Zakladni Skola a Materska skola Praha 2, Resslova 10
Resslova 308/10, Praha 2, 120 00, ICO: 60460318

HLEDAME EKONOMA / EKONOMKU SKOLY

Zakladni skola a Materska skola, Praha 2, Resslova 10, hledd do svého kolektivu nového kolegu ¢i kolegyni na
pracovni pozici ekonom / ekonomka Skoly.

Co u nas budete délat?

e Rizeni ekonomického useku koly.
e Tvorba a kontrola ¢erpani rozpoctu a jejich vyporadani.

e Priprava a kompletace Gcéetnich dokladu, jejich predavani externi icetni firmé (objednavky, faktury,
pokladna, banka; majetek; atd.).

e Vedeni personalni agendy; pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innost, dohody o provedeni prace;
priprava a kompletace mzdovych podkladi a jejich predani externi mzdové firmé.

e  Zaji$téni styku s bankou, CSSZ, zdravotnimi pojistovnami, FU, CSU, UP apod.

e Zpracovani vykaz( (uéetnich, Skolskych, statistickych aj.).

e Tvorba a ¢erpani fond(; komentare k Géetnim zavérkam. inventarizace

e Najemni smlouvy, smlouvy o dilo; darovaci smlouvy; pojistné smlouvy apod.

e Agenda Registru smluv, eSpisu, ndhradniho plnéni.

e Spoluprace na dotacnich projektech — pfiprava, sledovani, financ¢ni vyporadani.

¢ Komunikace s vedenim skoly, zfizovatelem, kontrolnimi orgdny, s Gcetni a se mzdovou firmou.

Co musite znat, mit a umét?

e SSvzdélani s maturitou v ekonomickém sméru; VS vitana.

e ZkuSenosti se spravou rozpoctu a vedeni podvojného Ucetnictvi pfispévkovych organizaci (Skolstvi
vyhodou).

e Znalost zdkona o rozpoctovych pravidlech, Skolské legislativy, mzdového ucetnictvi.

e Znalost prace s PC, MS Office (vyhodou prace s tcetnimi systémy Gordic apod.).

e Samostatnost, peclivost, zodpovédny pfistup, dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti.
e Trestni bezdhonnost.

Co Vam nabizime

e Prdci na hlavni pracovni pomér.

e Platové zarazeni dle nafizeni vlady — platova tfida 11. Po skonceni zkusebni doby bude poskytnut osobni
pfiplatek a pfiplatek za vedeni.

e 5 tydnl dovolené, skolni stravovani za zvyhodnéné ceny.

e Prispévek na penzijni pfipojisténi / FKSP, odmény za kvalitni préci.

e Stabilni zazemi prispévkové organizace a moznost dalSiho profesniho rozvoje.
e Podpora pfi nastupu — zaskoleni od stavajici ekonomky skoly.

Strukturovany Zivotopis zasilejte prosim na email info@zsressl.cz.
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